Wersja 1.7.2
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UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH DZIAtANIA 1.1
PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWO)J 2014-2020

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego:
[tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, zawarta w
..................... [miejsce zawarcia umowy] w dniu ..................... pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwanym
dalej , Instytucjg Posredniczacy”,

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta, NIP,
REGON], zwanga/ym dalej , Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych ), ktére muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Posredniczacg oraz
Beneficjenta w celu wykonania Porozumienia w sprawie realizacji Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 NI ..eeveeveeveeerecvesieennen zawartego W dniu ......cccevevereenen. 4z
pdin.zm.;

2) ,dniach roboczych” oznacza to dni z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy
w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2015 r.
poz. 90);

1 Wzér umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu.
Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze.

2 Nalezy przywotaé petnomocnictwo, oraz je zatgczyé, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika— zatgcznik nr 1 do umowy.

3 Nalezy przywotaé petnomocnictwo, oraz je zataczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika— zatacznik nr 1 do umowy.

4 Nalezy przywotac Porozumienie w sprawie realizacji Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-
2020, jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.
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3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

»,Dziataniu” oznacza to Dziatanie 1.1 Wsparcie osob mtodych pozostajgcych bez pracy na
regionalnym rynku pracy — projekty pozakonkursowe;

»Instytucji Zarzadzajgcej” oznacza ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego;

»okresie rozliczeniowym” oznacza to okres ............ %, przy czym okres rozliczeniowy moze
podlegac¢ zmianie, pod warunkiem akceptacji przez Beneficjenta i Instytucje Posredniczaca,
co nie wymaga formy aneksu do umowy;

,Osi Priorytetowej” oznacza to Os Priorytetowq | Rynek pracy otwarty dla wszystkich ;

»Powierzajagcym” oznacza to ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, ktéry jako
administrator powierzyt Instytucji Posredniczacej w drodze odrebnego Porozumienia w
sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjq Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 przetwarzanie danych osobowych ze
zbioréw:

a) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj,

b) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych —w
zakresie niezbednym do realizacji zadan zwigzanych z obszarem zbioru Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;

»,Programie” oznacza to Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 przyjety
decyzjg wykonawczg Komisji z dnia 17 grudnia 2014 r. przyjmujaca niektére elementy
programu operacyjnego ,Wiedza, Edukacja, Rozwdj 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego
Funduszu Spofecznego i szczegdblnej alokacji na Inicjatywe na rzecz zatrudnienia ludzi
mtodych w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” w Polsce nr C(2014)
10129, zmienionego decyzjg C(2017) 8857 oraz nr C(2019) 9286 ;

»Projekcie EFS” oznacza to projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
o ktéorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 26a ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy, ktory obejmuje:

a) projekt PUP, o ktérym mowa w pkt 10, uwzgledniajgcy wydatki kwalifikowalne, ktére w
przypadku dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej i refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy stanowig wydatki pomniejszone o
warto$¢ podatku od towardw i ustug, zwanego dalej ,podatkiem VAT” (kwota netto);

b) S$rodki na finansowanie podatku VAT, w zwigzku z udzielaniem wsparcia w postaci
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej i refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy w ramach Projektu PUP.

10) ,Projekcie PUP” oznacza to projekt pt. ..o realizowany w ramach Dziafania

okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu nr .................. , zwanym dalej ,, Wnioskiem”,
stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy.

11) ,,RODO” oznacza to Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

12) ,SL2014” oznacza to aplikacje gtdwng Centralnego systemu teleinformatycznego

wykorzystywanego w procesie rozliczania Projektu PUP oraz komunikowania z Instytucjg
Posredniczaca;

5 Nalezy poda¢ miesigc lub kwartat lub inny okres rozliczeniowy, przy czym nie moze by¢ on dtuzszy niz kwartat. W przypadku pierwszego
whniosku o ptatnos¢ rozliczajacego wydatki okres ten moze byc¢ dtuzszy, jesli umowa zostanie podpisana po okresie rozpoczecia realizacji

Projektu.
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13) systemie ,SYRIUSZ®” oznacza to dedykowany system teleinformatyczny wspomagajgcy w
sposob kompleksowy realizacje statutowych zadan powiatowych urzedéw pracy;

14) ,stronie internetowej Instytucji Posredniczacej” oznacza to strone internetowg pod adresem:
[adres strony internetowej];

15) ,uczestniku projektu” oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
zwanych dalej ,Wytycznymi w zakresie monitorowania”, zamieszczonych na stronie
internetowej Instytucji Posredniczacej;

16) ,ustawie o ochronie danych osobowych” oznacza ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. poz. 1000, z pdzn. zm.);

17) ,ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy” oznacza to ustawe z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2019 .
poz. 1482, z pézn. zm.);

18) ,ustawie o finansach publicznych” oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 2077, z pdzn. zm.);

19) ,ustawie Pzp” oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2018r. poz. 1986, z pdzn. zm.);

20) ,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020, zwanymi dalej ,, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci”, zamieszczonymi na stronie
internetowej Instytucji Posredniczacej;

21) ,ustawie COVID-19” oznacza to ustawe z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374, z pdzn. zm.).

Przedmiot umowy
§ 2°,

1. Na warunkach okreslonych w umowie, Instytucja Posredniczaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu EFS w facznej kwocie ... zt (stownie:...), w tym:

1) $rodki na realizacje Projektu PUP, w kwocie ...zt (stownie:...)?,

2) $rodki na finansowanie kwoty podatku VAT, o ktéorym mowa w § 1 pkt 9 lit. b, w kwocie...zt
(stownie...)

a Beneficjent zobowigzuje sie do jego realizacji.

2. taczna wysokosé wydatkéw Projektu EFS, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje dofinansowanie ze
srodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na:

1) finansowanie programow na rzecz promocji zatrudnienia, tagodzenia skutkow bezrobocia i
aktywizacji zawodowej, bedacych w dyspozyciji:

a) samorzadu wojewddztwa, w kwocie ... zt (stownie: ... ),

b) samorzadu powiatu, w kwocie ... zt (stownie: ...);

6 W przypadku projektu, ktorego okres realizacji dotyczy okresu przed 01.01.2019 r., przepis § 2 nalezy odpowiednio
zmodyfikowa¢ (uwzgledniajac inny system finansowania do 31.12.2018).
" Nalezy doda¢ srodki rezerwy ministra wtasciwego ds. pracy przeznaczone na dofinansowanie wynagrodzen.
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2) finansowanie innych fakultatywnych zadan, w kwocie ... zt (stownie: ...)%;

3) czesSciowe dofinansowanie kosztéw wynagrodzen lub kosztéw prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, o ktérych mowa w art. 15zzb, 15zzc i 15zze ustawy COVID-19, pochodzacych z
rezerwy ministra wtasciwego ds. pracy, w kwocie ... zt (stownie: ...).

3. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, pochodzi:
1) ze $rodkéw wspdlnotowych, w kwocie ... zt, co stanowi 84,28% wydatkéw Projektu EFS;
2) zwkfadu krajowego, w kwocie ... zt, co stanowi 15,72% wydatkdéw Projektu EFS.

4. Udziat srodkéw wspdlnotowych i wktadu krajowego, o ktérym mowa w ust. 3, zachowywany jest
odrebnie do wydatkéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz ust. 1 pkt 2.

5. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu PUP i w tym
zakresie jest uwzgledniane w SL2014.

6. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, moze byé przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu PUP przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile
wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz beda
dotyczy¢ okresu realizacji Projektu EFS, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

7. Wydatki w ramach Projektu EFS obejmujg koszt podatku VAT, przy czym w odniesieniu do
Projektu PUP Beneficjent rozlicza podatek VAT zgodnie z oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do umowy.

8. Dofinansowanie czesci kosztéw wynagrodzen lub kosztéw prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, o ktérych mowa w art. 15zzb, 15zzc i 15zze ustawy COVID-19 realizowane jest
bezposrednio w oparciu o przepisy ustawy COVID-19, i jest finansowane ze Srodkéw okreslonych
w ust. 2 pkt 3). Zrédtem finansowania form wsparcia, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, moga
byc¢ réwniez srodki, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1).

§ 3.
1. Okres realizacji Projektu EFS jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku.

2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu EFS i jest
rownoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Projektu PUP, z zastrzezeniem
ust. 3.

3. Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkdow po okresie realizacji Projektu EFS, jednak nie
dtuzej niz do dnia 31.12.2023 r., pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu
EFS oraz — w odniesieniu do Projektu PUP — zostang uwzglednione w korcowym wniosku o
pfatnosc.

4. Projekt EFS jest realizowany zgodnie z:
1) ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

2) Wytycznymi w zakresie realizacji projektow finansowanych ze Srodkéw Funduszu Pracy w
ramach programdéw operacyjnych wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020, zwanymi dalej Wytycznymi;

z zastrzezeniem § 2 ust. 8.

8 Nie dotyczy, jezeli Beneficjent nie rozlicza w ramach Projektu PUP kosztéw posrednich.
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§4.
1. Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu EFS, w tym za:

1) realizacje Projektu PUP zgodnie z Wnioskiem, w tym osiggniecie wskaznikéw produktu oraz
rezultatu okreslonych we Wniosku;

2) zbieranie danych osobowych uczestnikdéw projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowania;

3) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO;

4) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, zamieszczonymi na
stronie internetowej Instytucji Posredniczacej;

5) udzielanie pomocy publicznej lub pomocy de minimis w ramach Projektu EFS i wykonywanie
obowigzkéw z tym zwigzanych wynikajacych z przepiséw powszechnie obowigzujgcych,
w szczegdblnosci ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362, z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca 2014 r. w sprawie organizowania prac interwencyjnych i
robét publicznych oraz jednorazowej refundacji kosztéw z tytutu optaconych sktadek na
ubezpieczenia spoteczne (Dz.U. poz. 864) i rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. poz. 1380), oraz weryfikacji poziomu otrzymanej
pomocy w Systemie Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej przed udzieleniem pomocy
de minimis.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie PUP, o ktérych mowa w § 22 ust. 1 umowy,
skutkujgcych zmiang Projektu PUP, Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu PUP zgodnie z
aktualnym Whnioskiem.

2. Beneficjent zobowigzuje sie niezwiocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczaca
o problemach w realizacji Projektu EFS, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

3. Projekt EFS bedzie realizowany przez: Powiatowy Urzad Pracy w ................

4. Beneficjent oswiadcza, Ze zapoznat sie z trescig Wytycznych, Wytycznych w zakresie
monitorowania i Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci oraz Wytycznych, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 4, oraz zobowigzuje sie do ich stosowania podczas realizacji Projektu PUP,
z uwzglednieniem ust. 6.

5. Beneficjent oswiadcza, ze postepowania wszczete w celu zawarcia umdéw w ramach Projektu PUP
oraz wydatki poniesione przed podpisaniem niniejszej umowy a dotyczace realizacji Projektu PUP
zostaty dokonane zgodnie z trescig Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

6. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie powiadomié Beneficjenta, na adres e-mail wskazany we
Whiosku lub za pomocg modutu KORESPONDENCIJA w systemie SL2014 lub poprzez umieszczenie
informacji na dedykowanej stronie internetowej o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych
mowa w ust. 4, a Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania zmienionych wytycznych.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do wspodtpracy z beneficjentami projektéw realizowanych w celu
tematycznym 9 w regionalnych programach operacyjnych w celu zapewnienia kompleksowego
wsparcia osobom konczgcym udziat w tych projektach, o ile kwalifikujg sie do Projektu PUP. Nie
dotyczy wsparcia udzielanego na podstawie ustawy COVID-19.
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10.

Beneficjent zapewni, ze wsparcie udzielane w ramach Projektu EFS w postaci dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej lub refundacji wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
bedzie rozliczane na podstawie zestawienia dokumentow ksiegowych (w tym faktur),
potwierdzajgcego wysokosé poniesionych wydatkow na podatek VAT od zakupionych w ramach
tego wsparcia towardw i ustug.

Beneficjent zapewni, ze udzielenie wsparcia poprzedzone jest identyfikacjg potrzeb uczestnika
projektu oraz opracowaniem lub aktualizacja dla kazdego uczestnika projektu Indywidualnego
Planu Dziatania, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 10a i art. 34a ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy. Dokument ten powinien okresla¢ zakres wsparcia udzielanego
uczestnikowi projektu, ktéry jest z nim uzgodniony i podlega ewentualnej aktualizacji w trakcie
Projektu. Nie dotyczy wsparcia udzielanego na podstawie ustawy COVID-19.

Beneficjent zapewni, ze na etapie rekrutacji lub w trakcie realizacji projektéw uczestnicy nie sg
zobowigzani do przedstawiania dokumentéw potwierdzajacych lub uprawdopodobniajgcych
zamiar ich zatrudnienia po projekcie przez danego pracodawce. Powyiszy warunek nie ma
zastosowania w odniesieniu do oceny efektywnosci zatrudnieniowej oraz do form pomocy, w
ktdérych udziat jest mozliwy, zgodnie z wiasciwymi przepisami, wytgcznie pod warunkiem podjecia
zatrudnienia, takich jak np. bon na zasiedlenie, bon zatrudnieniowy. Nie dotyczy wsparcia
udzielanego na podstawie ustawy COVID-19.

§5.9

Wydatki, o ktédrych mowa w & 2 ust. 2 pkt 2, przystugujg Beneficjentowi Projektu PUP, o ile
wynika to z zatwierdzonego Whniosku. Wydatki te stanowig koszty posrednie rozliczane
ryczattem w wysokosci ......... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach
Projektu PUP wydatkow bezposrednich.

Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, dotyczg wytgcznie wydatkdéw, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2d
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§6.

Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu EFS.

§7.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Projektem EFS w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegblnych operacji zwigzanych z Projektem PUP, z wytgczeniem kosztéw posrednich, o
ktorych mowa w § 5.

Systemem wspierajgcym Beneficjenta w prowadzeniu wyodrebnionej ewidencji ksiegowej jest
oprogramowanie teleinformatyczne SYRIUSZ®.

Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu EFS, o ktdrej
mowa w ust. 1, aby widoczny byt zwigzek z Projektem EFS.

Beneficjent ponosi wydatki na finansowanie Projektu PUP i podatku VAT, o ktérym mowa w § 2
ust. 1 pkt 2, w takim samym podziale na paragrafy z czwartg cyfrg ,9” oraz ,7”.

9 § 5 nie ma zastosowania w przypadku finansowania kosztéw zarzgdzania poza Projektem PUP.



Wersja 1.7.2

§ 8.

Srodki na dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, s3 przekazywane miesiecznie w
wysokosci 1/12 limitu srodkdéw Funduszu Pracy ustalonych przez ministra wiasciwego ds. pracy
na dany rok budzetowy, na nastepujacy rachunek bankowy Beneficjenta nr ............ prowadzony
Wi oo, , wiasciciel rachunku: .............

Na wniosek Beneficjenta srodki na dofinansowanie mogg by¢ przekazywane w kwocie wyzszej,
zgodnie z przepisami rozporzgdzenia wydanego na podstawie art. 108 ust. 3 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Na wniosek Beneficjenta srodki na realizacje wsparcia wynikajgcego z ustawy COVID-19 moga by¢
wyptacone jednorazowo.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwiocznie poinformowac Instytucje Posredniczacg o zmianie
numeru rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 1.

§9.

W zakresie srodkéw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1, w czesSci dotyczacej wydatkdow Projektu PUP,
upowaznia sie ministra wtasciwego ds. pracy do wystawiania zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art.
188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, w celu dokonania refundacji wydatkéw na rzecz
dysponenta Funduszu Pracy.

la.

§ 10.

Beneficjent sktada wnioski o ptatno$é w ramach Projektu PUP za okresy rozliczeniowe, zgodnie z
harmonogramem ptatnoéci stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy, w terminie do ..1° dni
roboczych od zakorniczenia okresu rozliczeniowego, a koncowy wniosek o ptatnosé¢ w terminie do
30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu, o ktérym mowa w § 3, z
zastrzezeniem ust 1a. Zmiana tresci zatgcznika nr 4 nie wymaga formy aneksu do umowy.

Jezeli Beneficjent udzielat dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej w ostatnich 3
miesigcach okresu realizacji projektu, o ktérym mowa w § 3, termin na ztozenie koncowego
whniosku o ptatnos$¢ ulega wydtuzeniu na pisemng prosbe Beneficjenta ztozong do 10 dni
roboczych od zakonczenia okresu realizacji Projektu EFS. W takim przypadku termin 30 dni, o
ktorym mowa w ust. 1, liczony jest od zatwierdzenia ostatniego rozliczenia dotacji uczestnika
projektu, przy czym termin ten jest potwierdzany pisemnie przez Instytucje Posredniczaca.

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosé oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu
PUP za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim
przypadku stosuje sie § 15 ust. 8, przy czym wzor papierowe]j wersji wniosku o ptatnos¢ okreslajg
Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020, zwane dalej ,,Wytycznymi w zakresie gromadzenia danych”, zamieszczone na
stronie internetowej Instytucji Posredniczace;j.

Beneficjent sporzadzajgc wniosek o ptatnos¢ Projektu PUP korzysta z danych zgromadzonych w
systemie SYRIUSZ®, w szczegdlnosci w zakresie opracowania zestawienia wydatkéw oraz
przekazania danych osobowych uczestnikdéw projektu.

W zestawieniu wydatkéw, o ktérym mowa w ust. 3, w kwocie wydatkéw kwalifikowalnych nie
wykazuje sie podatku VAT, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2.

10 Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych.
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5. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania do Instytucji Posredniczacej wraz z kazdym
whnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach projektu, zgodnie z zakresem
okreslonym w zafgczniku nr 5 do umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania.

6. Beneficjent powinien ujgc kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia,
przy czym w przypadku dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej termin 3 miesiecy
liczony jest od dnia zatwierdzenia przez Beneficjenta rozliczenia przedstawionego przez
uczestnika projektu.

7. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia cato$ci otrzymanego dofinansowania, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 w koicowym wniosku o ptatnos¢.

§11.

1. Instytucja Posredniczagca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosé Projektu PUP
w terminie 20 dni roboczych od dnia jej otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie 15 dni
roboczych od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne
dokumenty niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 25 i 20 dni
roboczych. Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczgca na
dokonanie czynnosci oraz na dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 3 i4 oraz § 10 ust.2.

2. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu PUP jest dokonywana kontrola na miejscu®! i zostat ztozony koricowy
whniosek o ptatnosé,

2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym
whioskiem o ptatnosé

bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnos¢,
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej informac;ji
o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystgpienie wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na
rozliczenie koricowe Projektu PUP.

3. W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja
Posredniczagca moze dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢ w zakresie
oczywistych omytek, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ lub ztozenia dodatkowych wyjasnied w wyznaczonym terminie,
w szczegblnosci Instytucja Posredniczaca moze wezwa¢ Beneficjenta do przekazania
dokumentdéw dotyczacych Projektu PUP.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedow lub ztozenia wyjasnien, lub ztozenia
dokumentdéw dotyczacych Projektu PUP w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczgcy terminie,
jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych?®?.

5. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o
ptatnosé¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢ powinna
zawieraé:

11Przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organéw audytowych.

12 W uzasadnionych przypadkach Instytucja Posredniczgca moze wyznaczy¢ krotszy termin, w szczegdlnosci gdy btedy nie byty liczne lub
zgtoszone uwagi do wniosku nie wymagaja obszernych wyjasnien lub przekazania znacznej ilosci dokumentacji zrédtowej lub wydtuzenie na
whniosek Beneficjenta w uzasadnionych przypadkach.
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1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1,
wynikajgca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatnosé o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢
zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczgcej w zakresie wydatkéw niekwalifikowalnych.
Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spdéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1431) stosuje sie woéwczas odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja
Posredniczgca nie przyjmie ww. zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji
Posredniczgcej dotyczgcych sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie
§ 13.

7. Z wytgczeniem przypadkow, o ktérych mowa w ust. 2, Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie
do zatwierdzenia wniosku o ptatnosé nie pdzniej niz w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia
przedfozenia jego pierwszej wersji, a kofcowego wniosku o ptatnos¢ w terminie 120 dni
kalendarzowych od dnia przedfozenia jego pierwszej wersji. W przypadku, gdy na 5 dni
roboczych przed uptywem tego terminu Beneficjent nie przedtozy wskazanych przez Instytucje
Posredniczacg dokumentdw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé wydatkéow ujetych we wniosku
o ptatnosé, w tym ostatecznych danych uczestnikéw projektu, informac;ji o realizacji wskaznikéw
oraz stopniu spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej, Instytucja Posredniczaca
uznaje w tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

8. Po zakonczeniu realizacji Projektu PUP Beneficjent zobowigzuje sie przekaza¢ za posrednictwem
SL2014, w terminie 100 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji Projektu PUP,
ostatecznych danych na temat stopnia spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej, od
czego uzaleznione jest zatwierdzenie koricowego wniosku o ptatnosé i rozliczenie Projektu PUP.
Wzér informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej okresla Instytucja
Posredniczaca.

§12.

1. Instytucja Posredniczaca moze wystgpi¢ do dysponenta Funduszu Pracy o zawieszenie
przekazywania s$rodkdw na dofinansowanie Projektu EFS w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w jego realizacji, w szczegdlnosci w przypadku utrudniania kontroli realizacji
Projektu PUP, dokumentowania realizacji Projektu EFS niezgodnie z postanowieniami niniejszej
umowy oraz na wniosek instytucji kontrolujacych.

2. Zawieszenie przekazywania $rodkéw, o ktéorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje na wniosek Instytucji Posredniczacej niezwtocznie po
usunieciu nieprawidtowosci.

Nieprawidtowosci i zwrot sSrodkéw
§ 13.

1. Srodki Funduszu Pracy wydatkowane przez Beneficjenta w ramach Projektu PUP niezgodnie z
prawem unijnym lub prawem krajowym, w szczegélnosci niezgodnie z ustawg o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, podlegajg zwrotowi zgodnie z art. 207 ustawy o finansach
publicznych, przy czym zwrot pochodzi ze srodkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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2. Srodki Funduszu Pracy nieprawidtowo wydatkowane przez Beneficjenta w ramach Projektu PUP
lecz niestanowigce naruszenia zasad wydatkowania $rodkéw Funduszu Pracy okreslonych w
ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, podlegajg zwrotowi ze srodkow
Funduszu Pracy przyznanych powiatowi w ramach limitu.

3. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 1, Instytucja
Posredniczagca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z pdzn.
zm.), wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. Od ww.
decyzji Beneficjentowi przystuguje odwotanie do Instytucji Zarzadzajacej.

4. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed
jej wydaniem.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

6. Po zakonczeniu realizacji Projektu PUP, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego, jednak nie
pozniej niz w terminie 15 dni kalendarzowych od daty otrzymania zwrotu od uczestnika projektu,
poinformowania Instytucji Posredniczgcej o zwrocie otrzymanym w zwigzku z udzieleniem
wsparcia w ramach Projektu PUP. W przypadku zwrotéw otrzymanych w okresie realizacji
Projektu PUP, informacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest przekazywana w pierwszym
whniosku o ptatnos¢ sktadanym po otrzymaniu zwrotu, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Informacja o zwrotach od uczestnikbw projektu dotyczacych podatku VAT z tytutu
dofinansowania przekazanego do dnia 31 grudnia 2018 r. na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej
oraz refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy jest przekazywana
pisemnie poza wnioskiem o pfatno$é, na wniosek Instytucji Poéredniczacej.’®

8. Do zwrotéw Srodkéw od uczestnikow projektu z tytutu podatku VAT, o ktérym mowa w § 2 ust.1
pkt 2, stosuje sie przepisy ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

9. Szczegdtowe warunki rozliczania kwot podlegajgcych zwrotowi regulujg Wytyczne.

§ 14.

1. W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidtowosci finansowej, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 36 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem nr 1303/2013”, wartos¢
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, ulega pomniejszeniu o kwote stwierdzonych
nieprawidtowosci. Zmiany, o ktédrych mowa powyzej, nie wymagaja formy aneksu do niniejszej
umowy.

2. Do zwrotu kwoty nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, § 13 stosuje sie odpowiednio.

13 Dotyczy wytgcznie projektow, w ktérych udzielono dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej lub refundacji kosztow
wyposazenie lub doposazenia stanowiska pracy do 31.12.2018 r.
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Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 15.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu PUP oraz
komunikowania sie z Instytucjg Posredniczacy, zgodnie z aktualng wersjg Podrecznika
Beneficjenta udostepniong przez Instytucje Posredniczacg. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co
najmniej przesytanie:

1) wnioskow o ptatnos¢;

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkdw ponoszonych w ramach Projektu
PUP i wykazywanych we wnioskach o pfatnos¢;

) danych uczestnikéw projektu;
) danych dotyczgcych zaméwien publicznych;
5) harmonogramu, o ktérym mowa w § 10 ust. 1;
)

innych dokumentédw zwigzanych z realizacjg Projektu PUP, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu PUP.

Przekazanie drogg elektroniczng dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 4 i 6 nie zwalnia
Beneficjenta z obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Posredniczaca uznajg za prawnie wigzace przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkdw ich stosowania.

3. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych
z realizacjg Projektu PUP i zgtasza je Instytucji Posredniczacej do pracy w SL2014. Zgtoszenie ww.
0s6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku
o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej okreslonego w Wytycznych
w zakresie gromadzenia danych. Whnioski osdb uprawnionych stanowig zatacznik nr 10 do
przedmiotowej umowy. Zmiana zatgcznika nie wymaga aneksowania niniejszej umowy.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

5. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Posredniczagca informuje Beneficjenta na adres e-mail osoby
uprawnionej wskazanej we wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu, uwierzytelnianie
nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login
stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegaja regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz aktualnej wersji Podrecznika
Beneficjenta udostepnionej przez Instytucje Posredniczaca.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Posredniczacej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej zaistniaty
problem na adres e-mail ......ccococeivecernnecineennn W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez
pracownika Instytucji Posredniczacej proces rozliczania Projektu PUP oraz komunikowania z
Instytucjg Posredniczacg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby
zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do skfadania
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oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Posredniczaca
informuje Beneficjenta na adresy e-mail oséb uprawnionych, wskazanych w zatgczniku nr 10 do
umowy, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw
przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji.'*

. Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014 nie mogg byc¢:
1) zmiany tresci umowy, z wytgczeniem § 22;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu PUP;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 13, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

Dokumentacja Projektu EFS
§ 16.

. Beneficjent zobowigze uczestnikdéw projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu PUP, do
przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie PUP (do 4
tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego). Nie dotyczy wsparcia
udzielanego na podstawie ustawy COVID-19.

. Beneficjent zobowigze uczestnikéw projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu PUP, do
dostarczenia dokumentdéw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej po
zakonczeniu udziatu w Projekcie EFS (w terminach wskazanych w Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy
na lata 2014-2020 i nie pdzniej niz do 90 dni kalendarzowych od zakoriczenia udziatu w projekcie).
Nie dotyczy wsparcia udzielanego na podstawie ustawy COVID-19.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu EFS
przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym ztozono do Komisji Europejskiej
zestawienie wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu.
Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktéorym mowa
w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego dotyczgcego wydatkdw rozliczonych
w Projekcie PUP albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent
jest informowany pisemnie.

. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu EFS w sposéb zapewniajgcy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczeAstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Posredniczgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy, o
ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 3, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na piSmie poinformowac Instytucje Posredniczacg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem EFS.

14 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okres$long w zatgczniku nr 1 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.
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Kontrola i przekazywanie informacji
§17.

. Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli®> dokonywanej przez Instytucje Posredniczaca oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu PUP oraz niniejszej
umowy.

. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji
Projektu PUP, przy czym niektére czynnosci kontrolne moga by¢ prowadzone w siedzibie
podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych
dokumentdéw przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie, o ktérym mowa w § 16 ust. 3.

. Beneficjent zapewnia Instytucji Posredniczgcej oraz podmiotom, o ktédrych mowa w ust. 1, prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu PUP oraz
niniejszej umowy, w tym dane osdb, ktére w wyniku rekrutacji przeprowadzonej do Projektu PUP
nie zostaty objete wsparciem, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw
w projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne przez caty okres ich przechowywania okreslony w
§ 16 ust. 3.

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowac Instytucje Pos$redniczagcg o kazdej
kontroli prowadzone] przez inne niz Instytucja Posredniczgca uprawnione podmioty, w ramach
ktdrej weryfikacji podlegajg wydatki rozliczane w Projekcie PUP. Beneficjent przekaze do Instytucji
Posredniczacej kserokopie potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem wynikéw ww. kontroli
w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

. Ustalenia Instytucji Posredniczgcej oraz podmiotéw, o ktdrych mowa w ust. 1, mogg prowadzic¢ do
stwierdzenia wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach Projektu PUP.

. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli sg wydawane zalecenia pokontrolne,
a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia w okreslonym w nich terminie dziatan naprawczych.

§ 18.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczgcej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu EFS, w terminie okreslonym w wezwaniu,
jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych?.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu EFS, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1,
oraz w okresie wskazanym w § 16 ust. 3.

Beneficjent jest zobowigzany do wspodtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzagdzajacej, Instytucji Posredniczacej lub innego podmiotu
ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajaca lub Instytucjg Posredniczacg na
realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych
podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji Projektu EFS, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

15 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.

16 uzasadnionych przypadkach Instytucja Posredniczaca moze wyznaczy¢ krétszy termin, w szczegdlnosci gdy btedy nie byty liczne lub
zgtoszone uwagi do wniosku nie wymagajq obszernych wyjasnien lub przekazania znacznej ilosci dokumentacji zrédtowe;j.
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Udzielanie zamoéwien w ramach Projektu
§19.

1. Beneficjent udziela zamdéwien w ramach Projektu PUP zgodnie z zasadami udzielania zamdwien i
na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, w szczegdlnosci
zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan ofertowych zgodnie z ww. wytycznymi.

2. Instytucja Posredniczaca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w ust. 1 moze dokonywac korekt finansowych, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym
na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020. Korekty
finansowe obejmujg catos¢ wydatku poniesionego z naruszeniem ww. zasad, tj. zaréwno ze
srodkéw wspdlnotowych jak i wktadu krajowego.

3. Za nienalezyte wykonanie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary, ktére
wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce
z warunkédw umowy o zamowienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych,
Instytucja Posredniczaca moze uznaé czes¢ wydatkéw zwigzanych z tym zamodwieniem za
niekwalifikowalne.

Ochrona danych osobowych
§ 20.

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacjg Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 z dnia ...........
Nr............ Z POZn. zm., zawartego pomiedzy Powierzajagcym a Instytucjg Posredniczacg oraz w
zwigzku z art. 28 RODO Instytucja Posredniczgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych
osobowych, w imieniu i na rzecz Powierzajgcego, na warunkach i celach opisanych w niniejszym
paragrafie w ramach zbioréow:

1) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;

2) Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych
— w zakresie niezbednym do realizacji zadan zwigzanych z obszarem zbioru Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd;.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie
1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:
a) rozporzadzenia nr 1303/2013;
b) rozporzadzenia) nr 1304/2013;

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz.
1431);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;
b) rozporzadzenia nr1304/2013;

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz.
1431);
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d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okre$lonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami  zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

3) w odniesieniu do wsparcia udzielanego na podstawie ustawy COVID-19 - réwniez art. 15zzb,
art. 15 zzc i art. 15zze ustawy COVID-19.

Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1 jest zgodne z prawem
i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

Beneficjent zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Beneficjent zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane
dotycza.

Beneficjent ponosi odpowiedzialnosé, tak wobec osdb trzecich, jak i wobec Powierzajacego, za
szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO,
przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o s$rodki europejskie i realizacji Projektu PUP, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom projektu, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach
Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 5 do umowy, z zastrzezeniem ust. 7a.

7a. Dla wsparcia udzielanego na podstawie ustawy COVID-19zakres danych obejmuje:

10.

- imie, nazwisko,

- PESEL,

- pteg,

- poziom wyksztatcenia,

- status osoby na rynku pracy,

- rodzaj wsparcia,

- data rozpoczecia udziatu w projekcie,
- data zakonczenia udziatu w projekcie.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz
innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych.

Beneficjent nie decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w Systemie Obstugi Wnioskéw
Aplikacyjnych i SL2014.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Instytucja Posredniczgca w imieniu Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do powierzania
przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem
wsparcia i realizacjg Projektu PUP, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak
rowniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem
i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach
Programu, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Posredniczacg w terminie
7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych
osobowych do Instytucji Posredniczacej ipod warunkiem, ze Beneficjent zawrze
z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Instytucja Posredniczagca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, by podmioty
Swiadczace ustugi na jego rzecz zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenistwa, ktéry odpowiadat bedzie
ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych tak, aby przetwarzanie spetniato
wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Instytucja Posredniczgca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, do wskazania w
umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 11, ze podmiot
Swiadczacy ustugi na jego rzecz ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osdéb trzecich, jak i wobec
administratora, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych
osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych
osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie
Z umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczgca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, by podmioty
Swiadczace ustugi na jego rzecz, ktérym powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 11, prowadzity
rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 11, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta, przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w
zatgczniku nr 5.

Beneficjent przekaze Instytucji Posredniczacej wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 11, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na kazde
jej zadanie. Wykaz podmiotdw bedzie zawierat, co najmniej, nazwe podmiotu oraz dane
kontaktowe podmiotu.

Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art.
30 ust. 2 RODO.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcy sposdb przetwarzania danych osobowych oraz s$rodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, ktére uwzgledniaja
warunki przetwarzania w szczegdlnosci te, o ktédrych mowa w art. 32 RODO.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 11, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczagca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, by osoby
upowaznione przez niego do przetwarzania danych osobowych zobowigzane zostaty do
zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego faczgcego osobe upowazniong do
przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do wydawania
i odwotywania osobom, o ktdrych mowa w ust. 19, imiennych upowaznief do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1. Upowaznienia przechowuje
Beneficjent w swojej siedzibie. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz
wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone
odpowiednio w zatgczniku nr 7 i 8 do umowy. Instytucja Posredniczaca dopuszcza stosowanie
przez Beneficjenta innych wzordw niz okreslone odpowiednio w zatgczniku 7 i 8 do umowy.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2,
wydaje wyfacznie Powierzajacy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 21 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 16 ust. 3. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego taczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 19. Beneficjent winien posiadaé
przynajmniej jedng osobe legitymujaca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzdér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia zakonczenia jej
archiwizowania.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do dalszego
umocowywania podmiotow, o ktdrych mowa w ust. 11, do wydawania oraz odwotywania
osobom, o ktérych mowa w ust. 19, upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia
dotyczace Beneficjentow w tym zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, wydaje wytgcznie Powierzajacy.

Instytucja Posredniczagca w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do okreslenia
wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 11.

Instytucja Posredniczgca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta do zobowigzania
podmiotéw, o ktédrych mowa w ust. 11, by osoby upowaznione przez te podmioty do
przetwarzania danych osobowych zobowigzane zostaty do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takie po ustaniu
stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z danym
podmiotem.

Instytucja Posredniczgca, w imieniu Powierzajgcego, zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania
wobec o0sdb, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14
RODO.

W celu zrealizowania, wobec uczestnika projektu, obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w
art. 13 i art. 14 RODO, Beneficjent jest zobowigzany odebraé¢ od uczestnika projektu
oswiadczenie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 6 do umowy. Oswiadczenia przechowuje
Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty
zwigzane z Projektem PUP. Zmiana wzoru o$wiadczenia nie wymaga aneksowania umowy.

27a. W przypadku uczestnikéw projektdw otrzymujacych wsparcie na podstawie ustawy COVID-19,

28.

obowigzek informacyjny w zwigzku z art. 13 i art. 14 RODO realizowany jest w ramach umowy
dofinansowania czesci kosztéw wynagrodzen pracownikdw oraz naleznych od tych wynagrodzen
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w
przypadku spadku obrotéw gospodarczych w nastepstwie wystgpienia COVID-19.

Instytucja Posredniczgca, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do takiego
formutowania uméw zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 11,
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20.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

by podmioty te byty zobowigzane do wykonywania wobec osdb, ktérych dane dotyczg,
obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdéw stuzacych zachowaniu w tajemnicy
danych osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczacg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, z zastrzezeniem ust. 32;

2) wszelkich czynnos$ciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 41.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczgcej lub Powierzajgcemu, na kazde
ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent, bez zbednej zwtoki, nie pdziniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi Instytucji Posredniczacej kazde naruszenie ochrony danych osobowych.
Zgtoszenie powinno oprécz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierac informacje
umozliwiajgce Powierzajgcemu okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie
da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Beneficjent moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej
zwtoki.

W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, moggcego powodowaé w
ocenie Powierzajgcego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Beneficjent
na wniosek Instytucji Posredniczacej zgodnie z zaleceniami Powierzajgcego bez zbednej zwtoki
zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, o ile Instytucja
Posredniczaca o to wystgpi.

Beneficjent pomaga Instytucji Posredniczacej i Powierzajgcemu wywigzaé sie z obowigzkéw
okreslonych w art. 32 - 36 RODO.

Beneficjent pomaga Instytucji Posredniczacej i Powierzajgcemu wywigza¢ sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale Il RODO.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Powierzajagcemu lub podmiotom przez nich
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych, 2z ustawg
o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z umowa. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co
najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg lub Powierzajgcego wiadomosci
0 razacym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych
osobowych lub z umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcemu lub
podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w celu
okreslonym w ust. 36.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcego, lub podmiotéw przez nich upowaznionych,
majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktdrym jest zlokalizowany zbidr powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktdrym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO,
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych
0oraz umowag;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, przedstawiciela Beneficjenta oraz pracownikdéw - w zakresie niezbednym
do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia kontroleréw Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcego lub podmiotu przez nich
upowaznionego, o ktédrych mowa w ust. 38, nie wytgczajg uprawnien wynikajacych z wytycznych
w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431).

Beneficjent moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcymi ochrony danych osobowych w miejscach, w
ktorych sg one przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie
odrebnych przepisow.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzagdzone w wyniku kontroli lub audytu
przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczgca, Powierzajgcego lub przez podmioty przez nie
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, do zastosowania
odpowiednio ustepéw 36-41 w stosunku do podmiotéw Swiadczacych ustugi na jego rzecz,
ktérym powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 11.

Obowiazki informacyjne
§ 21.

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z przepisami rozporzgdzenia nr 1303/2013 i rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)



Wersja 1.7.2

nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych uregulowan
dotyczacych transferu wkfadéw z programéw i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan
z wdrazania instrumentédw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych
(Dz. Urz. UE L 223 2 29.07.2014, str. 7) oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 9 do umowy.

2. Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne Beneficjenta zawierajg informacje o otrzymaniu
wsparcia z Unii Europejskiej, w tym z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z Programu za
pomoca:

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwga Programu;
2) barw Rzeczypospolitej Polskiej;
3) znaku Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny.

3. Instytucja Posredniczaca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce znaki do oznaczania Projektu
PUP.

4. W okresie realizacji Projektu PUP Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej z
Unii Europejskiej w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu m.in. przez:

1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na
temat Projektu PUP, w tym z informacjami dotyczgcymi wsparcia finansowego, w miejscu
ogolnodostepnym i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku,

2) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjental’ krétkiego opisu Projektu PUP,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego cel projektu, opis grupy docelowej,
realizowane wsparcie w ramach projektu, okres realizacji projektu oraz wartosc
dofinansowania projektu.

5. Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego, Beneficjent
udostepnia Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzagdzajgcej wszystkie utwory informacyjno-
promocyjne powstate w trakcie realizacji projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych,
materiatdw audio-wizualnych i prezentacji dotyczgcych Projektu PUP oraz udziela nieodptatnie
licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii
Europejskiej w zakresie nastepujgcych pdl eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrows;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

7 Jezeli Beneficjent posiada strone internetowa lub jesli strona internetowa powstanie w trakcie realizacji Projektu PUP lub zostanie
stworzona strona dotyczaca Projektu PUP
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Zmiany w Projekcie
§22.

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie PUP pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Poséredniczacej w SL2014 oraz w Systemie Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych®® oraz przekazania
zaktualizowanego Whniosku i uzyskania akceptacji Instytucji Posredniczacej , z zastrzezeniem ust.
2-4. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana w SL2014 oraz Systemie
Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych w terminie 15 dni roboczych!® i nie wymaga formy aneksu do
umowy. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, moze by¢ dokonana réwniez po zakonczeniu
okresu realizacji Projektu EFS a przed zatwierdzeniem kofncowego wniosku o ptatnosé.

2. Beneficjent moze dokonaé¢ zmian kwot, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 i 2, polegajgcych na
przesunieciu kwoty wydatkéw miedzy projektem PUP i sSrodkami na finansowanie podatku VAT,
przy czym zwiekszenie kwoty, o ktdrej mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 wymaga formy aneksu do umowy.

3. Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we Whniosku o sumie
kontrolnej: ..cooeeeveevieeceeie s 20 do 25% wartodci $rodkéw w odniesieniu do zadania,
z ktérego sg przesuwane $rodki jak i do zadania, na ktdre sg przesuwane srodki w stosunku
do zatwierdzonego Whniosku bez koniecznosci zachowania wymogéw, o ktérych mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym, nie mogg dotyczy¢ kosztow posrednich oraz
srodkéw przeznaczonych na czesciowe dofinansowanie kosztdw wynagrodzen lub kosztow
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, pochodzacych z rezerwy ministra wiasciwego do spraw
pracy, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 3).

4. W razie zmian w prawie krajowym lub wspdlnotowym wptywajgcych na wysoko$é wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie EFS strony mogg wnioskowac o renegocjacje umowy.

Rozwigzanie umowy
§ 23.

1. Instytucja Posredniczagca moze rozwigza¢ niniejszg umowe Ww trybie natychmiastowym,
w przypadku gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie powazinych nieprawidtowosci finansowych, w szczegdlnosci
wykorzystat przekazane s$rodki na cel inny niz okreslony w Projekcie EFS lub niezgodnie z
umowag;

2) Beneficjent ztozy lub postuzy sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
niniejszej umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu PUP;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu EFS w ciggu 3 miesiecy od
ustalonej we Wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu EFS.

2. Instytucja Posredniczaca moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu PUP stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od umowy, w szczegblnosci harmonogramu
okreslonego we Whniosku;

2) Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 17;

18 System funkcjonuje pod adresem https://www.sowa.efs.gov.pl.
19 Termin nie uwzglednia czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczacg na wyjasnienia Beneficjenta lub poprawiony Wniosek.
20 Nalezy podaé numer sumy kontrolnej wersji Wniosku dotgczonej do umowy przy jej podpisywaniu.
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3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczagcg terminie nie doprowadzi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowa wnioskow o ptatnos¢;

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 18 ust. 1.

§ 24.

Umowa moze zostac rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia stron na wniosek kazdej ze stron
w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien
zawartych w umowie.

[ERy

§ 25.

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 23 ust. 2 oraz § 24, Beneficjent ma prawo do
wydatkowania sSrodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na finansowanie projektow
wspotfinansowanych z EFS wytgcznie tej czesci dofinansowania, ktéra odpowiada prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektu EFS, z zastrzezeniem ust. 2.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawic rozliczenie dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1
pkt 1 - w formie wniosku o ptatnosé¢, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania
umowy.

§ 26.

Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych z § 15-17, § 20-21,
ktore jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciagu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

§27.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego,
w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia nr 1303/2013,
2) rozporzadzenia nr 1304/2013,

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajagcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgcego  wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 7 13.5.2014, str. 5)

oraz witasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:

4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z p6zn. zm.);
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5) ustawy o finansach publicznych;

6) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

7) ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz z aktami wykonawczymi;

8) ustawy Pzp.

§ 28.

Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujace srodkami dofinansowania Projektu EFS, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie s3
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

§ 29.
1. Spory zwigzane z realizacjg umowy strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§ 30.

Zmiany w tresci umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta wymagajg pisemnego
poinformowania Instytucji Posredniczacej pod rygorem niewaznosci. Zmiana danych o rachunku
bankowym, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 oraz pozostate zmiany w tresci umowy wymagaja, pod
rygorem niewaznosci, formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 1 pkt 5, § 10 ust 1, § 14 ust. 1, § 15
ust. 3, § 20 ust. 27 oraz § 22 ust. 1.

§ 31.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

2. Instytucja Posredniczaca przekazuje ministrowi wtasciwemu ds. pracy kopie niniejszej umowy lub
aneksu potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem w terminie 7 dni roboczych od daty jej
podpisania?.

3. Integralng czesé niniejszej umowy stanowig nastepujgce zataczniki:
1) zatgcznik nr 1: Petnomocnictwa 0séb reprezentujgcych strony,?
2) zatacznik nr 2: Wniosek,
3) zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug
4) zatacznik nr 4: Harmonogram ptatnosci,

5) zatacznik nr 5: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

21 Dopuszcza sie przekazanie w formie skanu.
22 Nie dotyczy przypadku, gdy zadna ze stron umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
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6) zatgcznik nr 6: Wzdr oswiadczenia uczestnika projektu,

7) zatacznik nr 7: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie

Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych,

8) zatacznik nr 8: Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

na poziomie Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych,

9) zatacznik nr 9: Obowigzki informacyjne Beneficjenta,

10) zatgcznik nr 10: Whnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w
imieniu Beneficjenta do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu PUP.

Podpisy:

Instytucja Posredniczgca Beneficjent



